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1 Inledning

For att hantera dokument och kalkylark behovs en tydlig och forklarande strategi. Tidigare har vi mest
producerat dokument i Microsoft Office med lokal lagring hos forfattaren och ibland lagring av pdf:er pa
var hemsida. Framover vill vi inte bli beroende av att medlemmar har MS Office installerat till en viss
kostnad utan efterstravar en miljo som ar utan kostnad och latt att anvanda.

Flera alternativ har undersokts

® Microsoft Office via Naturskyddsforeningen
® Microsoft Office i molnet ndbar via en weblasare
® Google Workspace

1.1 Microsoft office via Naturskyddsforeningen

Naturskyddsforeningen erbjuder Microsoft Office 365 och Teams som ett digitalt baspaket till
fortroendevalda i kretsar och lansforbund. Baspaketet ger fortroendevalda tillgang till en personlig e-post
under Naturskyddsforeningen samt Office-apparna (Word, Excel, Outlook och Teams m.fl). Ett
sjalvkostnadspris pa 28 kr per manad och licens kommer att dras fran aterbaringen i efterhand.En
Microsoft 365-licens ingar utan extra kostnad for varje krets och lansférbund samt en gemensam
e-postlada. Ordférande har idag en licens och Outlook sigtuna@naturskyddsforeningen.se. Anvands for
TEAMS méten.

1.2 Microsoft Office i molnet ndbar via en weblasare
Microsoft erbjuder en gratisvariant av Office via web:en med begrdnsad funktionalitet med lagring i
OneDrive.

1.3 Google Workspace Essentials Starter

Google Workspace Essentials Starter ar ett kostnadsfritt samarbetsverktyg for team pa upp till 100
anvandare som inkluderar Google Drive, Dokument, Kalkylark, Meet och Chat. Gratisversionen erbjuder
15 GB sakert Google Drive-lagringsutrymme per anvandare och stéder videométen med upp till 100

deltagare. Vi har naturskyddsforeningensigtuna@gmail.com som anvandare.
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Google Workspace har provats for bokfoéring under 2025 och fungerat val. Smidigaste sattet att anvdanda
tjdnsten ar att via Google webbladsare logga in pa naturskyddsforeningensigtuna@gmail.com
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