
 
 

   
 

EKONOMISKA RUTINER 

 
 

Organisationsnummer: 897900-4242 

Bankgironr: 278-1730 

Swishnummer: 123 609 69 78 
 

Faktureringsadress:  
Naturskyddsföreningen i Norrbottens län 

c/o Johnny Norberg 
Assistentvägen 154 

977 52 Luleå 
 

Mailadress kassör: norberg.johnny@gmail.com 

 
1. Blankett eller faktura mejlas till kassören och 

verksamhetsutvecklaren på cc, om inget annat meddelats. Det går 
även bra att posta men det förlänger hanteringstiden. 

2. Glöm inte att ange projektnamn och ev projektnummer. Hör med 
din kontaktperson om du inte vet. 

3. Kassören attesterar och mejlar ärendet vidare till vår 
redovisningsbyrå.  

4. Redovisningsbyrån gör en utbetalning.  
 

RESOR 

• Blankett för resor hittar du här. 

• Det billigaste och miljösmartaste resealternativet väljs. Samåk gärna. 
• Det går bra att signera digitalt. Har du skrivit under en fysisk blankett fotar du 

och mejlar in denna till kassören.  
 

UTLÄGG 

• Blankett för utlägg hittar du här. 

• Utläggsblanketten används för inköp du som privatperson har betalat själv, ex 
inköp av fika eller annat. 

• Bifoga kvitto eller annat verifikat tillsammans med blanketten. 

• Det går bra att signera digitalt. Har du skrivit under en fysisk blankett fotar du 
och mejlar in denna. 

 
FAKTURERING 

• Faktureringsadress, org. nr och bankgiro etc hittar du högst upp i detta 
dokument. 

• Märk fakturan med projektnamn och eventuell kontaktperson. 

mailto:norberg.johnny@gmail.com
https://kretswebb-naturskyddsforeningen.cdn.triggerfish.cloud/uploads/sites/67/2026/03/Reserakning-Naturskyddsforeningen-Norrbotten-2-2.pdf
https://www.naturskyddsforeningen.se/artiklar/foretagssamarbeten-skjutsgruppen/
https://kretswebb-naturskyddsforeningen.cdn.triggerfish.cloud/uploads/sites/67/2026/03/Utlagg-Naturskyddsforeningen-Norrbotten.pdf

